DOODLE



Wie erstelle ich eine Doodle Termin-Umfrage?

doodle.com aufrufen und ein Konto eroffnen.
Im Bestatigungsmail das einem zugeschickt
wird muss das Konto dann aktiviert werden

Terminumfrage starten

«Einen Termin finden» und
dann «Termin finden» anwahlen

M‘ » MyDoodle - Konto verwalten - Abmelden

Doodle

Aktuelles Einen Termin finden Eine Wahl treffen  Hilfe
3108, Wie sicher ist

Doodlen? ... fiir eine Vorstandssitzung, ein

Ceschiftsessen, eine
Konferenzschaltung, ein Familientreffen,
einen Filmabend oder fiir sonst einen
Gruppenanlass.

Beispiel anschauen

26.08. Verbesserte
Umfragefunktionen

28.07. Qutlook Connector
wird dffentlich

Zum News-Archiv



Schritt 1
Titel und Text eingeben und WEITER dricken

m‘ NMIYLIDOOIe - KONt
die

Termin finden: Allgemeine Angaben (Schritt 1 von 4)

Titel:
Klassentreff

Beschreibung (optional):
Hallo ehemalige Schulkolleginnen und Schulkollegen

Schritt 2
Termine auswahlen und WEITER drucken

Termin finden: Daten auswéahlen (Schritt 2 von 4)

Wihlen Sie Daten aus, indem Sie auf sie klicken.

Tipp: Im Schnitt reichen fiinf Optionen, um erfolgreich gemeinsam ein Datum und ein

finden.
September 2010 Ausgewdhlte Daten:
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15.00.2010 #%
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Schritt 3
Zeiten auswahlen und WEITER drucken

Termin finden: Zeiten auswdihlen (Schritt 3 von 4)

Fullen Sie so viele Zeitfelder aus, wie Sie brauchen. Sie kénnen auch alle Felde)
sofort auf "Weiter” klicken.

lhre Eingabe wird wenn maglich als Zeit interpretiert. Zum Beispiel werden 9, :
und 18 als 09:00, 13:30, 22:50, 01:00 und 18:00 interpretiert.

Sie konnen die Felder auch flir andere Zwecke verwenden wie zum Beispiel fiir
und Ortsangaben: 08:15-09:00, 11:30@Raum PAG, 14-16 Ziirich, VM, Mittag.

:Zeitzonenunterstiitzung einschalten’
Zeit 1 Zeit 2 Zeit 3 Zeit 4 Zeit 5

| —
CILI509.200 1500 > | | j |

g, 16.09.2010 [15:00 =3 | | | |
Schritt 4

Einladung verschicken und WEITER drucken

Am Besten selber verschicken, damit das Mail auch
sicher nicht in einem Spam-Ordner landet. Ausser-
dem hat man die Empfanger sicher in einer Gruppe
geordnet und kann dann nur die Gruppe anwahlen.

T MM TR a 1 .

Termin finden: Einladungs-Optionen (Schritt 4 von 4)

{*} Einladung selber verschicken
Verwenden Sie lhr gewohntes E-Mail-Programm, um allen Teilnehmern
den Doodle-Link zu schicken.

() Doodle die Einladung verschicken lassen
Erkennen Sie jederzeit, wen Sie eingeladen haben und wer noch fehlt.
Sie konnen |hr OQutlook- oder Google-Adressbuch verbinden.

(& Zuriick @ Optionen )( Fertigstellen )



Schritt 5

Doodle gibt die Links zur Teilnahme (ins personli-
che Einladungs-Mail kopieren) und zum Verwalten

Umfrage erstellt: Klassentreff

Setzen Sie Doodle geschaiftlich ein? - Probieren Sie Branded Doodle aus: lhr Brandi
Botschaften, keine Werbung. Mehr erfahren ...

* Link zur Teilnahme: http:/ /www.doodle.com/evesqb65qvb8stq3y
Schicken Sie diesen Link an alle Teilnehmenden der Umfrage.

ink zur Verwaltung: http://www.doodle.com/evesqbS5qvbB8stqiy3dz8rdcf/admin

wag FoOlgen Sie diesem Link, um die Umfrage zu verwalten (andern, [6schen usw.).

Schritt 6
Den am Schluss ausgewahlten Termin in iCal
importieren. Dazu «Kalenderexport» anwahlen

|September 2010
L

Di Mi Do Fr 5a 50
14 15 16 17 18 19

15:00 | 16:00 | 17:00 | 15:00 | 1500 | 15:00 | 11:00 | 11:00

{1 - - i | - | i) -

Anzahl 0 0 0 0 0 ] ] 0

:’FSpEichern Y lhren Kalender verbinderni

Funktionen

Einen Eintrag andern Kommentar hinzufiigen Dateiexport Un
Einen Eintrag loschen

Kalenderexport

Drucken Un



Schritt 7

Den entsprechenden Termin «Exportieren».

Es wird ein Doodle.ics File herunter gela-

den. Dieses kann mit Doppelklick einem Ord-
ner im Terminkalender iCal zugeordnet werden.

Umfrage exportieren: Klassentreff

September 2010

Di Mi Do
14 15 16
15:00 16:00 17:00 15:00

:':Expﬂrtieren} {Expnnieren:: .{:Expnrtieren {Expurtieren} Expnrtieren:

Anzahl 1] 0 1] 0

R A

Funktionen

« Zuriick zur Umfrage



