
D O O D L E



Wie erstelle ich eine Doodle Termin-Umfrage?

doodle.com aufrufen und ein Konto eröffnen.
Im Bestätigungsmail das einem zugeschickt 
wird muss das Konto dann aktiviert werden

Terminumfrage starten

«Einen Termin finden» und 
dann «Termin finden» anwählen



Schritt 1
Titel und Text eingeben und WEITER drücken

Schritt 2
Termine auswählen und WEITER drücken



Schritt 3
Zeiten auswählen und WEITER drücken

Schritt 4
Einladung verschicken und WEITER drücken
Am Besten selber verschicken, damit das Mail auch 
sicher nicht in einem Spam-Ordner landet. Ausser-
dem hat man die Empfänger sicher in einer Gruppe 
geordnet und kann dann nur die Gruppe anwählen.



Schritt 5
Doodle gibt die Links zur Teilnahme (ins persönli-
che Einladungs-Mail kopieren) und zum Verwalten

Schritt 6
Den am Schluss ausgewählten Termin in iCal 
importieren. Dazu «Kalenderexport» anwählen



Schritt 7
Den entsprechenden Termin «Exportieren». 
Es wird ein Doodle.ics File herunter gela-
den. Dieses kann mit Doppelklick einem Ord-
ner im Terminkalender iCal zugeordnet werden.


